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2 Ugel

Ugelem této smérnice je Uprava postupu zaméstnanct Spoleénosti a dalSich povéfenych osob pfi nakladani, zpracovani a
ochrané osobnich Udajl zpracovavanych Spoleénosti, jakoZto spravcem osobnich Udajl za u¢elem pInéni pravnich povinnosti
Spole¢nosti.

Povinnosti specifikované v tomto predpisu vychazeji z ustanoveni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju
a o zru$eni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd).

Zasady nakladani s osobnimi Udaji uvedené v této smérnici se vztahuji jak na osobni udaje zaméstnancl Spolec¢nosti, tak
na osobni Udaje zakaznikd, dodavatell nebo jinych partnerd (fyzickych osob) Spole¢nosti nebo jejich zastupcu &i kontaktnich
osob, zpracovavané zaméstnanci a/nebo osobami, které osobni Udaje zpracovavaji na zakladé smlouvy o zpracovani osobnich
udaji uzaviené se Spoleénosti (dale jen ,Povéfené osoby")

3 Rozsah pusobnosti

Smérnice je platna a zavazna pro &leny predstavenstva a zaméstnance MERO CR, a.s.

4 Pojmy a zkratky

GDPR Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto Gdaji a
o zru$eni smérnice 95/46/ES neboli obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja

osobni udaje informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobg; identifikovatelnou fyzickou
osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo
na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomicke,
kulturni nebo spoleCenskeé identity této fyzické osoby.

Povérené osoby zaméstnanci zpracovavajici osobni Udaje a/nebo dalSi osoby, které zpracovavaji osobni udaje
na zakladé smlouvy o zpracovani osobnich Gdaju uzaviené se Spole¢nosti.
Spoleénost MERO CR, a.s., ICO 60193468, se sidlem Kralupy nad Vltavou, Veltruska 748, PSC 27801,

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B 2334
subjekt udaji na zakladé informaci o ni identifikovana nebo identifikovatelna fyzicka osoba

zpracovani osobnich udaji  jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji jako je shromazdovani, zaznamenani,
usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti,
pouziti, zpFistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfFistupnéni.

5 Postup €innosti

5.1 POVERENE OSOBY

51.1 Povéfenymi osobami, které jsou opravnény zpracovavat osobni Udaje, jsou:

e Clenové statutarniho organu Spolec¢nosti,

e zaméstnanci zafazeni na pracovnim misté v Useku personalnim a bezpecénosti SpoleCnosti (vedouci Useku,
odborni specialisté),

e zaméstnanci zafazeni na pracovnim misté v oddéleni Ucetnictvi a dani (vedouci oddéleni, referenti oddéleni),

e 0soby, které zabezpecuji informacni systémy pro zpracovani osobnich udaju,

e jiné osoby, které k tomu maiji opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich udaju.

5.1.2  Kontakini a odpovédnou osobou pro oblast zpracovani osobnich udajii u Spole¢nosti je pravnik dostupny
na &isle 702 245 121, e-mailu: jonas@mero.cz, pfip. osobné na adrese Kralupy nad Vltavou, Veltruska 748, PSC 27801.
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5.2.8

5.2.9

5.3

5.3.1

NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

Povéfené osoby jsou povinny zpracovavat osobni Udaje zpUsobem, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim dadajum, k jejich zméné, znieni ¢&i ztraté, neopravnénym pfenosum,
k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich udaja.

Pisemnosti a digitalni zaznamova média, ktera obsahuji osobni Udaje, musi byt zabezpecena v uzamykatelnych
prostorach ~ Spole¢nosti, popf. na jinych mistech, kde je mozno zajistit jejich  ochranu.
O pristupu Povéfenych osob k osobnim udajim je vedena evidence, ve které je uvedeno minimalné, jaké osobni udaje
a z jakého davody byly zpfistupnény a jakému subjektu byly zpfistupnény.

Data obsahujici osobni udaje, kterd jsou uloZena na serverech Spolecnosti, pfip. Pov&fenych osob, musi byt
zabezpelena pFfed volnym pfistupem neopravnénych osob, pfed zménou, zni€enim, ztrdtou, neopravnénym
zpracovanim, jakoz i jinym zneuzitim osobnich Udaju, a to zejména pouzitim individualnich uzivatelskych hesel,
Sifrovanim, zalohou apod.

Zaméstnanci Spolecnosti ¢i Povéfené osoby nejsou opravnény osobni Udaje nahravat na jakékoli mobilni zafizeni
nebo jakykoli pfenosny nosi¢ dat, ktery mize byt vynesen z prostor Spole¢nosti, pfip. Povéfené osoby, ledaze by
takové osobni udaje byly zaSifrovany.

V pfipadé zjisténi ¢&i podezfeni tykajiciho se poruSeni zabezpeleni osobnich udajl, je Povéfena osoba povinna
neprodlené informovat kontaktni osobu Spole¢nosti uvedenou v &l. 5.1.2. Spole¢nost je povinna ucinit patficné kroky,
zejm. zdokumentovat kazdé poruSeni a v pravnimi pfedpisy stanovenych pfipadech oznamit poruseni zabezpeceni
osobnich Gdaji dozorovému Uradu, pfip. i pfimo subjektlim udaju.

Povéfené osoby jsou povinny zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a o bezpe€nostnich opatfenich pfijatych
za Ucelem ochrany osobnich udaji. Povéfené osoby jsou povinny nakladat s osobnimi Gdaji pouze za ucelem plnéni
svych povinnosti a v souladu s povinnostmi stanovenymi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, touto smérnici a pokyny
Spoleénosti.

O zpracovani osobnich udaji vede Spole¢nost zaznamy v souladu s GDPR (vzory Zadznamu o ¢innostech zpracovani
jsou pfilozeny v Priloze €. 1), a to pro kazdé zpracovani osobnich udaju oddélené podle jeho ucelu.

Spole¢nost, potazmo Povéfena osoba zaijisti dohled nad zadavanim osobnich Udaju do pfislusnych systéma a jejich
zpracovavanim a bude uchovavat zaznamy o osobnich udajich v&. udaju o jejich pfedani &i zpfistupnéni tretim
osobam. Spole¢nost zaroveri vede evidenci Povéfenych osob, které jsou opravnény zpracovavat osobni udaje, véetné
formy, rozsahu a dlivodu, pro¢ jsou osobni Gdaje zpracovavany témito osobami.

Osobni Udaje se zpracovavaji pouze v rozsahu nutném k plnéni stanovenych ucelll a pouze po dobu odpovidajici
témto ucelim. Po uplynuti této Ihdty jsou Spole€nost, resp. Povéfené osoby, povinny tyto osobni Udaje vymazat, a to
v&etné vSech jejich pisemnych &i elektronickych kopii a replikaci.

REAKCE NA ZADOSTI SUBJEKTU UDAJU

V souvislosti se zpracovanim osobnich udajii maji subjekty udaju zejména tato prava:

e pravo na jasné, transparentni a srozumitelné informace o tom, jak jsou pouzivany jejich osobni Udaje a jaka jsou
jejich prava;

e pravo na pfistup k osobnim Udajim a poskytnuti dalSich informaci souvisejicich s jejich zpracovanim ze strany
Spolecnosti, pfip. Povéfenych osob;

e pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich udaju;

e pravo na vymazani osobnich udaju, pfedev§im pokud (i) jiz nejsou dale potfebné pro dal$i zpracovani; (ii) byl
odvolan souhlas k jejich zpracovani; (iii) bylo subjektem Udaju opravnéné namitano jejich zpracovani; (iv) byly
zpracovany nezakonné; nebo (v) museji byt vymazany podle pravnich pfedpisu;

e pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju, pokud (i) subjekt Udaji napadnul spravnost osobnich udajl
po dobu, dokud Spole€nost neovéfi jejich spravnost; (ii) zpracovani je protizakonné; (iii) je Spole¢nost uz
nepotiebuje, ale osobni Udaje potfebuje subjekt idaju pro ucely uplatnéni svych pravnich narokl nebo (iv) subjekt
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udaju namita proti jejich zpracovani po dobu, dokud SpoleCnost neovéfi, zda opravnéné zajmy Spolecnosti
pfevazuji nad zajmy subjektu udaju;

e pravo podat namitky proti zpracovavani osobnich Gdaju v pfipadé, Ze jsou zpracovavany (i) pro ucely pfimého
marketingu nebo (ii) pro ucely opravnénych zajml Spole¢nosti;

e pravo ziskat své osobni Udaje a pfenést je k jinému spravci pfi splnéni zakonnych podminek;

e pravo podat stiznost na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7;
WWW.UOOU.CZ.

Pokud Spole¢nost a/nebo Povérené osoby obdrzi zadost subjektu udaji o vykon kteréhokoliv z vySe uvedenych prav
nebo jiny pozadavek &i stiznost v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju, je Spolecnost a/nebo Povéfena osoba
povinna neprodlené pfedat takovy pozadavek kontaktni osobé& uvedené vySe v &l. 5.1.2.

Kontaktni osoba zajisti potvrzeni pfijeti pozadavku a vlastni vyfizeni poZzadavku v souladu s GDPR, zejména poskytne
nezbytné informace a vysvétleni subjektu Udaji. Vlastni odpovéd na poZadavek subjektu udaju bude poskytnuta
zasadné do jednoho mésice. Spole€nost neni opravnéna za poskytnuti informaci o zpracovavani osobnich udaji
pozadovat po subjektu Udajl jakékoliv finanéni plnéni, pokud se nejedna o nedlivodné nebo nepfiméfené pozadavky.

KONTROLA DODRZOVANi SMERNICE

Vedouci zaméstnanci Spole¢nosti zajiStuji kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smérnice a prokazatelné
seznameni vSech zaméstnancd Spolecnosti s touto smérnici.

Poruseni povinnosti zaméstnanclt Spole¢nosti vyplyvajicich z této smérnice se povazuje za zavazné poruseni
povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci a mize byt ddvodem
k rozvazani pracovniho poméru vypovédi ze strany Spole¢nosti.

REVIZE SMERNICE

Revize této smérnice je provadéna v pfipadé potfeby. V pfipadé podnétu tykajicich se mozného naruseni ochrany
osobnich udaju Spole¢nost reviduje smérnici za U¢elem zajiSténi ochrany osobnich udaji bez zbyteéného odkladu.

Matice odpovédnosti

Odpovédnosti a pravomoci vyplyvaji z bodu 5.1 tohoto dokumentu.

7 Souvisejici interni predpisy

SP-GR-60 Personalni fizeni v MERO CR, a.s.
SP-GR-99 Ochrana osobnich udajd

R-GR-03 Organizaéni Fad

R-GR-04 Politika ISR

R-GR-05 Pracovni fad

R-GR-07 Spisovy fad

SB-GR-55 Vykon ostrahy a ochrany v MERO CR, a.s.
SI-GR-71 Proces nastaveni pfistupovych prav
SI-GR-98 Pravidla pro zachazeni s informacemi
R-GR-02 Skarta&ni a archivni fad

SO-GR-65 Evidence a sprava smiuv

Pravni predpisy

Nafizeni EU €.679/2016 GDPR, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakona €. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajl

Zakon ¢&.

8
Priloha ¢
Pfiloha ¢

262/2006 Sb.  zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

Seznam pfiloh
1 ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI DLE CL. 30 GDPR (SPRAVCE OSOBNICH UDAJU)
.2 Rozdélovnik
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Priloha €. 1 ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI DLE CL. 30 GDPR (SPRAVCE OSOBNICH UDAJU)

ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI DLE €L. 30 GDPR
(SPRAVCE OSOBNICH UDAJU)

Jméno a kontaktni udaje spravce a
pripadného povérence pro ochranu
osobnich udaji

Ugely zpracovani

Pravni zaklad zpracovani

Popis kategorie subjektt tdajh

Popis kategorie osobnich udaju

Kategorie prijemcu, kterym byly
nebo budou osobni udaje
zpristupnény

Véetné prijemcu ve tretich zemich
(mimo EU/EHP) nebo mezinarodnich
organizacich.

Informace o pripadném predani
osobnich udaji do treti zemé (mimo
EU/EHP) nebo mezinarodni
organizace

VEetné identifikace této treti zemeé i
mezinarodni organizace, a v pfipadé
predani podle ¢l. 49 odst. 1 GDPR
dolozeni vhodnych zaruk.

Planované Ihity pro vymaz
jednotlivych kategorii udaju (je-li to
mozné)

Obecny popis technickych a
organizacnich bezpecnostnich
opatreni prijatych za ucelem
zajisténi odpovidajici urovné
zabezpeceni Gdaju

Datum vyhotoveni zaznamu

Jméno a pracovni misto osoby, ktera
zaznam vyhotovila
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Priloha ¢. 2
Cislo Drzitel Status
0 Lenka Sloserova Spravce dokumentace
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